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第壹章 案件審查至核定階段系統操作說明 

若案件經受理查核核准，俟繳納審查費後，則自動進行委外作業流程，並

將狀態改為「審查中」，通知義務人、承辦技師與審查單位。系統將提供對應

之權限予審查單位，以供審查單位進行案件資訊瀏覽、審查紀錄填登及建議是

否核定等功能。 

 

 
圖 1：案件繳交審查費後自動委外通知 
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第一節 子帳號權限管理 
審查單位可在「子帳號權限管理」中瀏覽審查委員名單，名單依當年度

「水土保持申請書件委託審查工作共同供應契約」主辦方所公告之共同供應

契約審查委員名單為準。 

 
圖 2：點選「子帳號權限管理」進入功能頁面 

一、 審查單位技師清冊 

於審查單位技師部分，名單依當年度「水土保持申請書件委託審查工作

共同供應契約」主辦方所公告之共同供應契約審查委員名單為準，僅提供審

查委員名單瀏覽，條列各所屬技師姓名、執業機構名稱、有效日期及於系統

中是否有申請帳號等資訊。 

 
圖 3：審查單位技師清冊畫面截圖 
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二、 子帳號權限 
審查單位於指派審查任務後，審查召集人、審查委員即擁有相對應之

案件瀏覽及編修權限，其權限規劃如下表所示。 

 

表 1：子帳號編修權限表 

 
  

身份別 

案件狀態 
審查公會 審查召集人 審查委員 檢查公會 檢查委員 

退補件 x x x x x 

不予受理 x x x x x 

受理中 x x x x x 

審查中 可編修 可編修 可瀏覽 x x 

暫停審查 可編修 可編修 可瀏覽 x x 

撤銷 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 x x 

不予核定 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 x x 

已核定 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 x x 

施工中 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可編修 可編修 

停工中 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 

已完工 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 

廢止 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 

失效 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 

已變更 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 可瀏覽 
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第二節 受託審查案件資訊瀏覽 
一、於主選單點選「水土保持申請案件」，即可見歷年來所有委託審查案件

列表。進入委託審查案件列表後，點選欲查閱之審查案件瀏覽案件詳情。 

 
圖 4：點選「水土保持申請書件」進入受託審查案件列表頁 

 
圖 5：點選「詳情」進行案件資訊瀏覽 
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二、除「水土保持申請書件」中提供案件列表外，點選「指派案件委員」，

則可瀏覽所有正在進行審查中之委託審查案件。 

 
圖 6：點選「指派案件委員」進入審查案件清冊 

 
圖 7：點選「詳情」進行案件資訊瀏覽 

 



 臺北市水土保持申請書件管理平台 
系統操作手冊(114 年 2 月更新) 

 
                    6                                多維空間資訊有限公司 

 

第三節 指派審查召集人及審查委員 
一、於收到業務單位委託審查通知後，審查單位可於系統主選單選擇「指派

案件委員」針對委派審查案件指派審查召集人及審查委員。 

 
圖 8：點選「指派案件委員」 

二、填寫「審查會議日期」、勾選「寄信通知」、填寫會議地點並指派審查

召集人及審查委員後，點選「存檔」，系統將立即發送訊息通知審查會

議時間及地點予義務人、審查單位、審查召集人、審查委員、承辦技師

及業務單位。 

 
圖 9：填寫審查會議資訊並指派審查召集人 
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圖 10：指派審查委員 

 
圖 11：點選「存檔」進行寄信通知 

 
圖 12：審查會議通知 
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三、審查單位亦可於「指派案件委員」功能-審查案件列表下方之會勘行事

曆查看已排定之會議時程，以掌握各案件審查時程。 

 
圖 13：審查會勘行事曆畫面截圖 
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第四節 線上新增審查紀錄表 
審查單位於歷次召開審查會議後可直接於系統上填登「審查紀錄表」，

並於送出後留存於「審查」頁籤之「審查歷程」區塊，同步通知業務單位、

承辦技師、義務人及聯絡人，並提供技師可針對該次審查結果進行修正本或

檢視本上傳。 

一、進入委託審查案件詳情後，於功能按鈕點選「審查紀錄表」即可新增審

查紀錄表。 

 
圖 14：點選「審查紀錄表」新增紀錄表單 
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一、 於填寫審查表單時，於審查意見填寫處，提供大地處制式意見及水利處

制式意見帶入按鈕。 

 
圖 15：提供大地處制式意見及水利處制式意見帶入按鈕 
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二、填寫審查紀錄表時，需填寫補正期限、主旨、會議時間、審查意見等資

料，以及查核表與現場照片等文件上傳，並可於填寫完畢後，選擇「確

認送出」或「暫時儲存」。若審查紀錄表確認送出後，即視同為正式掛

文，不可再進行修改。 

 
圖 16：填寫審查紀錄資訊並儲存或送出 
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審查紀錄表暫時儲存或確認送出後，將顯示於審查頁籤之審查歷程區塊，以供

後續編修及瀏覽。 

 
圖 17：審查歷程區塊畫面截圖 

三、若審查單位確認送出審查紀錄表，系統將同步通知業務單位、承辦技

師、義務人及聯絡人進行確認。 

 
圖 18：審查紀錄送出信件通知截圖 
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第五節 線上建議核定/不予核定 
審查單位於技師修正完畢無須再審，或審查期限將至尚未完成修正時，

可於系統上填登「建議核定」表單建議案件是否核定，並於送出後留存於

「審查」頁籤「核定歷程」區塊，同步通知業務單位辦理建議核定查核程序。 

一、進入委託審查案件詳情後，於功能按鈕點選「建議核定」即可新增建議

核定表單。 

 
圖 19：點選「建議核定」新增表單 

二、填寫建議核定時，如該案屬於「建築開發類」之水保計畫，審查單位可

直接於系統上逐項填寫檢核表，系統亦會依據上傳之定稿本，進行 AI
智能分析，提供初步審查資訊建議，並上傳「查核表委員簽認」及「歷

次審查會議紀錄」。 
若該案件屬於「非建築開發類」之水保計畫，審查單位需上傳「審查單

位查核表」及「歷次審查會議紀錄」。 
最後並圈選建議「核定」或「不予核定」；若建議不予核定，則無需上

傳「核定本」、「水土保持設施配置圖」及「臨時性防災設施配置

圖」。填寫完畢後，選擇「確認送出」或「暫時儲存」。若建議核定確

認送出後，即視同為正式掛文，不可再進行修改。 
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圖 20：「屬建築」案件填寫建議核定資訊並儲存或送出
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圖 21：「非建築」案件填寫建議核定資訊並儲存或送出 

三、建議核定表單暫時儲存或確認送出後，將顯示於審查頁籤之核定歷程區

塊，以供後續編修及瀏覽。 

 
圖 22：核定歷程區塊畫面截圖 
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四、審查單位送出建議核定申請後系統即會通知承辦人員開始辦理案件核定

陳核流程。 

 
圖 23：建議核定/不予核定送出信件通知截圖 

五、查核表依准、駁、退補正等辦理情形會有不同的流程，如下列說明： 

(一) 核定 
審查單位送出且勾選「建議核定」，並由業務單位核准決行後，系統

會同步產製保證金繳費單與計算繳費期限並發信通知義務人、承辦技師與

委託審查單位，並將狀態改為「已核定」。 

 
圖 24：業務單位核准建議核定信件通知截圖 

(二) 退補正 
案件建議核定若走退補正流程，補正期限由第一次退補正決行日+14 天，

表單於決行後會通知審查單位、義務人與承辦技師需於補正期限內提送補

正資料。 
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圖 25：業務單位建議核定退補正信件通知截圖 

審查單位可於登入後至審查頁籤之建議核定欄位，針對被退回補正的

建議核定表單進行編修，並於補正資料後再次送出。 

 
圖 26：案件建議核定退補正 
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(三) 不予核定 
若案件的審查單位因個案因素建議案件為「不予核定」，於業務單位

進行查核決行後，案件狀態將改為「不予核定」，並發信通知義務人、承

辦技師與委託審查單位。 

 
圖 27：業務單位核准不予核定信件通知截圖 

第六節 管制時程表 
為提供審查單位可針對各委託審查案件掌控審查時程，系統提供「管制

時程表」功能，記錄案件各審查流程之發文期限及發文日期，並自動計算逾

期天數，以供審查單位控管案件審查進度並依約進行審查。 

一、於進入案件詳情頁面後，點選「管制時程表」。 

 
圖 28：點選「管制時程表」 

二、管制時程表中詳列各審查次別、定稿本製作以及總審查期限，並自動計

算逾期天數，且提供輸出 PDF 功能。 
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圖 29：「管制時程表」畫面截圖 
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圖 30：「管制時程表」PDF 檔案輸出示意圖 
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第七節 上傳檔案自動附加浮水印 
在審查單位完成水土保持計畫審查後，填寫建議核定並上傳「計畫書核

定本」文件時，將由系統端自動於核定本左上方加入審查單位審查章圖片之

浮水印功能，審查單位無須額外進行文件蓋章操作。 

 
圖 31：核定本自動附加浮水印 

 


